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l. A statisztikai jelentés elkészitése

A statisztikai jelentés a szervezet adott évi teljesitményértékelésének Osszesitett adatait tartalmazza. A
jelentést minden esetben a szervezeteknek kell a Statisztikai kozpont weboldalan feltoltenilk.
A jelentés Osszeallitasa egy szoveges fajlban torténik.

I.1. TER-t hasznalé szervezetek

Azoknak a szervezeteknek, ahol a teljesitményértékelés lebonyolitadsara a TER-t hasznaljak, kiilén erre a
feladatra késziilt funkcié nyujt segitséget, melyet a szervezeti TER tdmogaté tud haszndlni.

A nyitoképernyS FUNKCIOK meniijében a ,,2014. év statisztikai adatkiildés” pont kivalasztdsaval indithaté a
statisztikai adatok O0sszeallitasa.
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6\::’-' & ter.gov.hu (I3 |2l

Fajl  Szetkesztés  Mézet  Kedwencek  Eszkdzik  Sugd

T Kedvencek | 9l @& TER Koordindtor € TER Témogatd - gl
- 5 a B o= 2 mom »
B8~ | 1 Betrkezt levelek - someq... | @ TER Koordindtor | @ éR Tamogato | @TéR adatkszpont | & ian | - B 2 @ - odd - Betorsdg - Esiiizoir @~
~
VTER
VRN & SZERVEZET
w T-Test (@)
L IOK v
© Jelszd modositasa
= . a o © Erékelések befogadasa kiilsa fajlbel
' ~— | o Altalinos mitkadési beallitasol
'Y X ] © 2014 év statisztikai adatiiildés
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A funkcid elinditasa utdn megjelené képerny6n az adott év teljesitményértékelésének 0Osszesitett
eredménye lathaté.
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2014 - STATISZTIKAI ADATKULDES
T - Teszt (T)
AZ ELKULDOTT STATISZTIKAT ADATOK MEGTEKINTESE ADATFAJL LETOLTESE
~

SZERVEZET ADATAI B
- név: Teszt (T) 1
- szentipus: Egyéh kbzponti szen
- régid: Kézép-Magyarorszag
- megye: Budapest J
- cim: 1088 Budapest, Mizeurn utca 17
-telefon: 111
- g-mail: terinfe@kih.gov.hu
EV VEGI MINOSITESEK (FO)
Besorolas kivald jé meagfeleld atlag alatti elfogadhatatian
Vezetd: 0 0 0 0 1
Nern vezetd: 0 2 ] o ]
1. KOTELEZO ELEM: MUNKAKORI EGVENI TELJESITMENVKOVETELMENY (FO)
Besorolds kivald jo megfeleld atlag alatti elfogadhatatian
Vezetd: 0 0 ] 1] 1

B z hd

Kész & Internst dh v Hon -

% 5. Felhasz

A jobb fels6é sarokban lathato ! ikonnal letdltheti azt a — képerny6n lathatd 6sszesitett eredményeket

tartalmazdé — szoveges fajlt, amelyet a Statisztikai kozpont webes feliiletén keresztil el tud juttatni a
kdzpontnak.

I.2. Nem a TER-t hasznalo szervezetek

Azok a szervezetek, amelyek mas teljesitményértékelé szoftvert haszndlnak, sajat maguknak kell - a
mellékletben részletezett formatumban — az éves eredményeket 6sszesité adatokat tartalmazd szoveges

adatféjlt dsszedllitaniuk. A szdvegfajl eljuttatdsa a Statisztikai kdzpontba megegyezik a TER-t hasznald
szervezetekkel.
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Kozszolgdlati Teljesitményértékelés

TER Statisztikai kézpont

Il. Az adatfajl feltoltése

Amennyiben sikeresen elkészitette az Osszesitett adatokat tartalmazd
Statisztikai kozpont weboldalara: http://ter.gov.hu/statisztika

adatfdjlt, jelentkezzen be

Ev: 2013

£% KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGYI
% MINISZTERIUM

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGYT HIVATAL

KOZSZOLGALATI
TEL_[ESTTMENYERTEKELES

KIH - Kozigazgatasi €s Igazsagigyi Hivatal
Személyiigyi Modszertani és Fejlesztési Foosztaly

TER - STATISZTIKAI ADATKULDES

A 2013. évi teljesitményértékelés statisztikai
eredményeinek feltoltéséhez kattintson az OK gombra

Tisztelt TER Felhasznalo!

Koszontjuk Ont a Kozszolgalati egyéni teljesitményértékeléssel
kapcsolatos Statisztikai K6zpont feliiletén.

A teliesitményértékelési rendszer alapvetd célia a kozszolgalati
tisztviselok teljesitményének javitasa révén, a munkajuk végzéséhez
szilkséges kompetenciak (ismeret, tudas, készségek, képességek,
szocidlis szerepek, én-kép, személyiségvonasok, motivacio)
fejlesztésével a szervezet célkitlizéseinek eléréséhez hathatésan
hozzajaruini.

A Statisztikai Kézpont alapvetd feladata, hogy a teljesitményértékelési
eredmények elemenként legylijthetd, csoportosithaté formaban is
rendelkezésre allhassanak a szervezetek szamara.

A nyitoképerny6rél az OK gombra kattintassal tud tovabblépni.
Az adatok felklldése két |épésben torténik:
- Az adatfajl feltoltése, adatok ellenérzése

- Ellen6rzott adatok rogzitése
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Kozszolgdlati Teljesitményértékelés
TER Statisztikai kdzpont

11.1. Az adatfajl feltoltése és az adatok ellendrzése

TER - STATISZTIKAI EREDMENYEK FELTOLTESE

1. FAJL FELTOLTESE 2. ADATOK ELLENORZESE

®

Vilassza ki a feltcltheto fjlt.

A képernyén lathaté @ ikonra kattintva kivalaszthatja az teljesitményértékelés Gsszesitett adatait
tartalmazd adatfajlt. A képernyd jobb oldalan lathatd ablakban a feltoltés eredménye jelenik meg:

- hibas adatokat tartalmazé f3jl esetében a hiba megnevezése

- megfelel6en értelmezhetd fajl esetében a feltoltésre keriil6 tablazatok

Amennyiben a fajl megfelel, a képerny6 bal oldalan megjelenik a , Feltoltés véglegesitése” ablak, benne az
OK gombbal.
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Kozszolgdlati Teljesitményértékelés
TER Statisztikai kézpont

11.2. Ellen6rzott adatok rogzitése

TER - STATISZTIKAI EREDMENYEK FELTOLTESE

1. FAJL FELTOLTESE 2. ADATOK ELLENORZESE \‘
A
@ SZERVEZET ADATAI
Vilassza ki a feltSlthetd fajlt. -név: Proba Szervezet

- szervtipus: kozponti kdzigazgatasi szerv

—— = — - régio: Kozép-Magyarorszag

3. FELTOLTES VEGLEGESITESE “meaye: Budapest

- cim: 1088 Budapest, Mizeum utca 17..

- telefon: +36 1301 3200
- e-mail: info@kih.gov.hu

EV VEGI MINOSITESEK (FO)

Besorolds kivalo jo megfeleld atlag alatti elfogadhatatian
Vezetd: 0 0 0 0 0
Nem vezet6: 0 1 1 2 0

1. KOTELEZO ELEM: MUNKAKORI EGYENI TELJESITMENYKOVETELMENY (FO)

Besorolds kivalo jo megfeleld atlag alatti elfogadnatatian
Vezet6: 0 0 0 0 0
Nem vezetd: 0 3 1 0 0

2. KOTELEZO ELEM: KOMPETENCIA ALAPU MUNKAMAGATARTAS (FO)
v

|Besorolas | Kivélo | i | meafelets | atiaqalatti | elfoqadnatatian |

Ha a rendszer ellendrizte és befogadhatdnak értelmezte az adatfdjlt, akkor a szervezeti tdmogatdénak az OK
gombra kattintva lehet véglegesiteni az adatok feltoltését.
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Kozszolgdlati Teljesitményértékelés
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IIl. Adatkildés lezarasa

(= TER Adatkiildés - Windows Internet Explorer |Z”E”Z‘
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SIKERES ADATKULDES

A kézpont az adatokar befogadra

»

Tisztelt TER Adatkiildé!

A TER Statisziikal Kozpontja a 2014, évi teljesitményériékelés Gsszesitett adatait befogadta.
A szervezet neve: Teszt (T)

A befogadas idGpontja” 2015/02/17 13:23:36

Kérjik, hogy az ablak bezarasa eldit toltse le a "Statisztikai jelentés” dokumentumot.
Az ablak bezarasahoz kattintson az OK gombra.

( Statisztikai jelentés letoltése

Az ablak bezdrdsa

Kész & Iternet dn v Hi0n <

Az ablak bezarasa el6tt a felklildott statisztikai adatokat és a befogadds id6pontjat tartalmazé
dokumentumot toltse le a ,Statisztikai jelentés letoltése” szovegre kattintva.

Az ablak bezarasa az OK gombra kattintassal torténik.
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